
계 약 금  신 용 대 출  구 비 서 류

구 비 서 류  목 록

공  통

□ 인감증명서 2부. (동사무소)

□ 주민등록등본 1부. (동사무소)

□ 주민등록초본(과거이력사항 전부포함) 1부. (동사무소)

□ 지방세 세목별 과세증명서(물건표시) 1부. (동사무소)  

□ 국세 납세증명서 1부. (동사무소 및 세무서) 

□ 지방세 납세증명서 1부. (동사무소)        

□ 건강보험자격득실확인서 (전체분) 1부.

□ 신분증, 인감도장

□ 소득증빙 서류

소득증빙 서류는 아래 해당하는 항목으로 준비해주시기 바랍니다.

※ 근로소득자 또는 연금수급자 중 사업자등록 보유자는 사업자등록증 첨부 요망 ※

소득증빙

근로소득자

□ 재직증명서

□ 근로소득원천징수 영수증 또는 소득금액증명원 

  → 2022년, 2023년 최근 2년치

  → 현 직장 기준 연말정산을 하지 않은 경우

    가. 월급여명세표 (최근 3개월 이상)

    나. 급여통장 거래내역서 (최근 3개월 이상)

개인사업자

□ 사업자등록증 또는 사업자등록증명원

□ 소득금액증명원 또는 사업소득원천징수영수증

  → 2022년, 2023년 최근 2년치

  → 소득금액증명원 발급 불가 시 

    (건강∙장기요양보험료 납부 확인서 (2022년 1월부터 현재까지)  

    또는 국민연금 연금산정용 가입 내역 확인서 (2022년 1월부터 

    현재까지) 1부.

연금수급자

□ 연금증서(연금수급권자확인서 등) 

□ 연금수령통장의 금융기관 거래내역서(직인 날인)

  → 2022년 1월부터 현재까지 연금수령 내역 또는

     소득금액증명원 (2022년, 2023년 최근 2년치)




